SOSYAL GUVENLIK KURUMU

CAYIROVA SOSYAL GUVENLiIK MERKEZi HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

Yaslilik Ayligi Baglanmasi

SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin;

1-Tahsis talep ve beyan taahhit belgesi

2-Gelir Vergisinden muafiyet belgesi (Vergi indiriminden yararlanan sigortalilar igin)

3-Sigortali isten ayrilis bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 giin icinde talepte bulunanlar igin)

1 SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler icin; 4/a 30 giin
1-Tahsis talep ve beyan taahhit belgesi 4/b 15 gin
2-Sigortalilik belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar icin i.B. formu)

Malullik Ayhg SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin;
Baglanmasi 1-Tahsis talep ve beyan taahhit belgesi
2-Sigortali isten ayrilis bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 giin icinde talepte bulunanlar igin)
SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
. . . 4/a 30 gln
2 1-Tahsis talep ve beyan taahhiit belgesi
4/b 60 giin

2-Sigortalilik belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar icin i.B. formu)
3-Sigortali isten ayrilis bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 giin icinde talepte bulunanlar igin)




is Kazasi Ve Meslek
Hastaligi Geliri

SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin;
1-Tahsis talep ve beyan taahhit belgesi

Baglanmasi 2-Sigortali isten ayrilis bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 giin icinde talepte bulunanlar igin)
SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; .
. . . 4/a 30 giin
1-Tahsis talep ve beyan taahhiit belgesi i
2-Sigortalilik belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar icin i.B. formu) 4/b 60 giin
3-Sigortali isten ayrilis bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 giin icinde talepte bulunanlar igin)
Oliim Ayligi Baglanmasi SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
1-Tahsis talep ve beyan taahhit belgesi
2-18 yasini doldurmayanlar harig, ortadgrenim goérmesi halinde 20 yasini, yiksekégrenim gérmesi
halinde 25 yasini
doldurmayan erkek ¢ocuklarin ilgili 6gretim kurumundan alacaklari 6grenci belgesi, 4/a 30 giin
3-il veya ilge idare kurullarindan alinacak Muhtaclik Belgesi (Anne-Babalar icin) 4/b 15 giin
4-Vasi ilami (Hak sahiplerine vasi tayin edilmesi durumunda) istenir.
5-4 (b) sigortalilari igin aktif 61im aylik baglama islemlerinde sigortalilik belgesi (Vergi, dernek ve oda
kaydi olan
sigortalilar icin i.B. formu)
Oliim Geliri Baglanmasi SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
1-Tahsis talep ve beyan taahhiit belgesi 4/a 30 gin
2-Sigortalinin 6lim nedenini bildiren 61i muayene zabit varakasi, otopsi raporu, doktor raporu vb. 4/b 15 gin
belgeler
Calisma Nedeniyle Kesilen SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
Ayligin Yeniden 1-Tahsis talep ve beyan taahhiit belgesi 4/a 5 gin
Baslatiimasi 2-Sigortalilik belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar icin i.B. formu) 4/b 15 gin




5335 S.K. Gére Kamu
Kuruluslarinda Calismasi
Nedeniyle Ayligi

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
1-Talep dilekgesi
2-Sigortalilik belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar icin i.B. formu)

) ) 4/a 15 gln
7 |Kesilenlerden I'§ten ] 4/b 15 giin
Ayrilan Ve Yeniden Aylig
Baglanacaklarla ilgili
islemler
Kontrol Muayenesi ile ilgili SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
8 islemler Hastaneye sevk talebi 4/a 1 giin
4/b 7 gln
Ogrencilik Halinin Son SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
9 Bulmasi ile Aylik/Gelirinin 1-Talep dilekgesi 15 giin
Diger Hak Sahiplerine 2-Okuldan mezuniyet veya ayrilis belgesi
Odenmesi
Evlenmesi Veya Sigortall SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
Calismasi Nedeniyle
Ayliklari Durdurulan Kiz Tahsis Talep Ve Beyan Taahhit Belgesi
10 Cocuklarinin isten 15 giin
Ayrilmasi, Dul Kalmasi
Veya Bosanmasi Uzerine
Ayliklarinin Yeniden
Odenmesi
Esin Bosanmasi Veya Dul SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
11 Kalmasi Neticesvinde ' ) ' 15 giin
Tekrar Aylik Baglanmasi Tahsis Talep Ve Beyan Taahhit Belgesi
Toptan Odeme Ve ihya SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
12 islemleri 1-Tahsis talep ve beyan taahhiit belgesi . 4/a 30gln
2-Sigortalilik belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar icin I.B. formu) 4/b 30 gin




13

Cenaze Odenegi Verilmesi

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
Tahsis talep ve beyan taahhiit belgesi

4/a 15 giin
4/b 30 glin

14

Evlenme Odenegi
Verilmesi

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler icin;

Tahsis talep ve beyan taahhiit belgesi

(islemin sonuglandiriimasi icin Sosyal Giivenlik Denetmenleri tarafindan bosanmanin muvazaali olup
olmadigina dair

rapor diizenlenmesi gerekmektedir.)

30 gun

15

Verese islemleri (Olen
Sigortali Ve Hak Sahiplerinin
Hak Edip De

Alamadig1 Aylik/Gelirlerin
Odenmesi)

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler icin;

1-Talep dilekgesi

2-Veraset ilami

3-Veraset ve intikal vergisi borcu bulunmadigina dair vergi dairesinden alinan belge.

4/a 20 gin
4/b 30 glin

16

Taksitlendirme islemi

1-Tecil ve taksitlendirme talep formu

2-ilk taksitin 6dendigine dair makbuz veya dekont

3-Teminat

4-Teminat olarak tasinir ve tasinmaz mallar gosterilmis ise, bu mallarin deger tespitlerinin
yapilmasinda Kurum teknik

elemanlarinca ve hukuk mahkemelerince tayin edilmis bilirkisilerce diizenlenmis raporlar harig rapor
diizenleyen

ekspertiz veya bilirkisilerin yetki veya ruhsat belgeleri

5-Bor¢ miktari 100.000-TL ve altinda bulunan 6zel sektor borglulari ile bor¢ miktarina bakilmaksizin
kamu kurum ve

kuruluslar ve belediyelere ait Mali Durum Belgesi

6-Borg miktari 100.000-TL Ustlinde olan 6zel sektor borglularina ait Serbest Meslek veya Serbest
Muhasebeci Mali

Musavirler veya Yeminli Mali Miisavirler tarafindan diizenlenen “Cok Zor Durum” halinin tespitine
iliskin rapor

7-Borg miktari 100.000-TL lzerinde olan halka acik sirketlerin en son bilanco bilgileri

8-Tuzel kisilerde yetkili olduguna iliskin imza sirkisu

2 gln




Emzirme Odenegi

1-Talep dilekgesi

17 |verilmesi 2-Dogum raporu veya KPS’ Mernis’ten alinan bilgiler 1gun
Saglik Aktivasyon Beyan taahhiit belgesi )

18 islemleri 1gln
Gegici is Géremezlik Hastane ve isveren calisamazlik belge-bilgilerini sisteme girdiginde.

19 |Bdenegi Verilmesi 1gln
is Kazasi Meslek 1-Is kazasi ve meslek hastaligi bildirim formu (SSIiY Ek 7)

20 [Hastaliginin Tespiti 2-Saglik hizmet sunuculari tarafindan tanzim olunan rapor 150 giin

3-Kolluk Kuvvetlerince diizenlenen kaza tespit tutanagi

Yurtdisi Hizmet 1-Yurtdisi hizmet borglanma talep dilekgesi,

1 Borglanmasi 2-Yurtdisindaki sigortalilik stirelerini gosterir hizmet belgesi ile yurtdisinda ev kadini olarak gecen 45 dk
( Tasra Birimi ) sureleri gosterir ikamet belgesi
Borg¢lanma isleminden Borg¢lanmadan vazgectigini belirtir dilekce
Vv

22 azgeeme 1 saat
Askerlik Borglanmasi 1-Dilekge,

23 2-Terhis belgesi veya yedek subay terhis belgesi, 3 giin
Yurtdisinda Gegen 1-Dilekge,

24 Calisma Siirelerinin 2-Calistigi Glkeye gore Sigorta Merciinden veya Konsolosluk veya Ataselikten alinacak belge 45 dk
Borclandiriimasi 3-Hizmet Belgesi
Yurtdisinda Ev 1-Dilekge,
Hanimliginda Gegen 2-Pasaportun ilgili bélimlerin fotokopisi,

25 (siireleri Borglandirilmasi 3-Emniyet MudurlGginden alinacak belge veya yasadigi lilkeden alinacak ikametgah belgelerinden 45 dk

birisi




Tescil Diizeltme

Sigortali dilekgesi

26 1 gin
Hizmet Dizeltme Sigortali dilekgesi

27 1 gin
Dogum Borglanmasi Borglanma talep dilekgesi

28 3 gin
GSS Tescil islemleri Aile ve Sosyal Politikalar Bakanligi Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Vakfinda gelir tespiti sonucuna

29 gore o . ) 1 giin

Kurumumuza online sistem Uzerinden gelen bildirim sonucuna gore.

Tescil islemleri 1-ise giris bildirgesi

30 2-Beyan ve taahhit belgesi 1 giin
Kaydi Yok Yazisi Dilekge

31 1 glin
Ek-9 10 Giin Ve Uzeri 1) Genelge Ekinde Yayinlanan Form
isci Calistiran isverenlerin 2) Y.Uyruklu Calisanin Calisma izin Karti, .

32 Tescili Pasaport Fotokopisi 1gun
4) Kadim Yazimiza gelen Dilekce
Cevap

33 [yazilarinin Degerlendirilmesi 3 is glini




Merkezimize islem yapmaya
gelen isverenlerden

isyeri numarasini
bilmeyenlerin

Niifus Ciizdan Fotokopisi , Vekil ise Vekaletname

34 | . . 1 Gin
Isyeri numarasinin tespit
etmek
Vatandaglardan Gelen Sikayet |1-Kimlik ve iletisim bilgilerini igerir dilekge,

35 Ve Taleplerin 2-Sikayet veya talebi destekleyici tiirde bilgi ve belge 6rnekleri (recete, saglk raporu, fatura, kasa fisi, 7 ilin
Degerlendirilmesi resmi yazi vb.) &
T.C. Basbakanlik Bilgi * Bilgi edinme talep formu, (Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina iligkin Esas ve Usuller

36 Edinme (CIMER) Islemleri Hakkinda 15 giin

Yonetmelik: Madde 9)




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede

tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine
basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: Cayirova Sosyal Giivenlik Merkezi ikinci Miiracaat Yeri : SGK Kocaeli Sosyal Giivenlik il Madurlagi

isim : Ibrahim HALILOGLU isim : Nurettin NACAR

Unvan : Merkez Muduri Unvan : Sosyal Giivenlik il Midiri

Adres : Sekerpinar Mahallesi Stileyman Demirel Cad. No:7 Adres : Yahya Kaptan mah. Camsakizi cad. No:8
Cayirova / KOCAELI izmit / KOCAELI

Tel : (0262) 658 93 35 - 658 98 97 Tel :(0262)3117521-3117150

Faks : (0262) 658 11 37 Faks :(0262) 3235135

E-Posta : cayirovasgm@sgk.gov.tr E-Posta : kocaelisgim@sgk.gov.tr




