CAYIROVA KAYMAKAMLIGI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA . . . . TAMAMLANMA
NO VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SI"IRESI (EN GEC
SURE)
3091 Sayili Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan :I\K/Ii?;bﬁoggzﬁge’ )
1 Tecaviizlerin Onlenmesi Hakkindaki Kanuna ] 15 GUN
Gore Yapilan Basvurular -Tapu Belgesi. .
-Basvuran Vekil ise vekaleti.
Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
634 sayih Kat Miilkiyeti Kanununa 2814 sayil 1-Basv.uru<.1g buIL.Jnan \.{onetl.m ise Ydnetici gldgguna qalr .kgrar Srnegi, kat maliki ise ta.pu kgy{ty(.)rneglz 7 GUN
o 2-Tahliyesi istenilen kimsenin igine son verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna yetki verildigine dair kat .
Kanunla eklenen Ek-2 madde geregince; sy (Ihtarname
" . . . . malikleri kurulu karari,
2 Gorevleri nedeniyle tahsis edilen ortak kullanim . - . 5 . . . N Lo alindiktan sonra 15
. e 3-Is akdinin sona ermesine bagli olarak gorevi nedeniyle tahsis olunan dairenin bosaltilmasia dair ilgiliye .
alanindan (Disaridan atanan Yonetici, Apartman | .. O giin icerisinde
Gorevlisi, Bekei) Tahliye islemi gondenleq |hta_rn_ame, . - S bosaltilmazsa)
’ 4-Kat maliklerinin tespiti i¢in ilgili Tapu Mudiirligiinden alinacak kat malikleri listesinin asli,
5- SGK prim makbuzu, maas 6deme belgesi (kapiciya),
Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Lokal agilmas1 konusunda alinmis yonetim Kurulu kararinin 6rnegi,
e s A . 2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise Kira kontratinin 6rnegi, ..
3 Lokal (igkisiz/ickili) Izin Belgesi diizenlenmesi 3- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goériinen yerler i¢in kat maliklerinin oy birligi ile 30 GUN
aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin
onayi
1-Fatura,
4 Tiiketici Sorunlar1 Bagvurusu 2-Satis Fisi 6 AY +6 AY
3-Garanti Belgesi
Basvuru Belgeleri:
' 1- Matbu Dilekge
Ticari Amagla Internet Toplu Kullamm Saglayici | 2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin ashi ya da Belediyeden onayl bir 6rnegi .
5 o - . 15 GUN
Izin Belgesi 3- Vergi Levhasi — Oda kaydi
4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Mudiiriin niifus clizdan fotokopisi
5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi
Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde Tlgemiz sinirlar1 igerisinde bulunan resmi ve 6zel okullar, Universiteler,
Ilge Niifus Miidiirliigii tarafindan diizenlenen belgeler noter onayl belgelerin imza tasdiki islemi.(Tasdik
6 “Apostille” tasdik serhi edllece!< bel_genln.BELGEYI _GETIRECEK KISI_NIN T.C. Kimlik Numaras: yer alan kimligi) BASVURU ANINDA
Belgeyi getiren kisi, yabanci ise pasaportu veya ikametgah tezkeresi.
Sirketler veya vize firmalari tarafindan farkli kigilere ait belgeler getirilmesi halinde, sirketin antetli kagidina
diizenlenmis Ve kisilerin isimlerinin yer aldig liste.
7 Insan Haklari hlalleri Basvurusu Dilekge. 15 GUN
1-Matbu Dilekge, YAPILAN
5434 say1li Emekli Sandigi Kanunu ve 5510 sayili Z-M.?I Blld..lrlm Formu (2 AQet), TAHKIKATIN
8 SGK geregince (Muhtaghk Kararr) 3-Nufus Clizdan1 Fotokopisi, BI'I:TIGI
gereg ¢ 4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, caligiyor ise bordro, TARIHTEN
5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve iizeri). ITIBAREN
9 4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu geregince Dilekge 15 GUN
bagvuru
10 3071 sayili Dilekge Kanunu geregince basvuru Dilekce 30 GUN
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2860 sayili Yardim Toplama Kanunu geregince
yetki belgesi diizenlenmesi

Gergek Kkisilerden; (En az 3 kisi olacak) 1- Yardim toplamanin amaci, sekli ,siiresi, ne miktarda yardim
toplanacagi ve bu faaliyette caligtirilacak kisi sayisimt belirten bilgileri ihtiva eden dilekge.(1 adet) 2-
Faaliyette gorevlendirileceklerden T.C. Kimlik numarasi beyani, yerlegsim yerine iligkin yazili beyan,adli sicil
kaydina iligkin yazili beyan ve ikiger adet vesikalik fotograflar1 3- Toplanacak yardim miktarini belirlemeye
yarayacak rapor ve kesif 6zeti gibi belgeler (1 adet) 4- Yardim toplama faaliyetinde gérevlendirilecekler
arasimnda kamu gorevlileri varsa 5072 sayili Kanun hiikiimleri sakli kalmak kaydiyla bunlarla ilgili miilki
amirden alinan izin belgesi.(1 adet)

Tiizel Kisilerden; 1- Yardim toplamanin amaci, sekli, siiresi, faaliyet alani ,ne miktarda yardim toplanacagi
ve bu faaliyette gorevlendirileceklerin isimlerini ihtiva eden yonetim kurulu kararmmin da eklenecegi
dilekge.(1 adet) 2- Faaliyette gorevlendirileceklerden T.C. Kimlik numarasi beyani, yerlesim yerine iliskin
yazili beyan, adli sicil kaydma iligkin yazili beyan ve ikiger adet vesikalik fotograflar1 3- Toplanacak yardim
miktarini belirlemeye yarayacak rapor ve kesif 6zeti gibi belgeler (1 adet) 4- Yardim toplama faaliyetinde
gorevlendirilecekler arasinda kamu gorevlileri varsa, 5072 sayili Kanun hiikiimleri sakli kalmak kaydiyla
bunlarla ilgili miilki amirden alinan izin belgesi.(1 adet)

2 AY
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Adli Sicil Kayd:

flgilinin Niifus Ciizdan1 ( Avukatlardan vekaletname ve baro kimlik kartr)

BASVURU ANINDA

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

flk Miiracaat Yeri:

Isim :Bayram Ali UNSUR

Unvan :ilge Yazi Isleri Md.
Adres :Cayirova Hiikiimet Konagi
Tel :0 (262) 658 19 06

Faks :0 (262) 658 19 07

E-Posta :cayirova@icisleri.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri:
Isim :Ahmet ONAL

Unvan :Cayirova Kaymakami
Adres :Cayirova Hiikiimet Konagi

Tel :0 (262) 658 19 06
Faks :0 (262) 658 19 07

E-Posta :cayirova@icisleri.gov.tr




