T.C.

CAYIROVA KAYMAKAMLIGI
Iice Emniyet Miidiirliigii
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

GUVENLIK BURO AMIRLIGI KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA NO

VATANDASA SUNULAN HIiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEC SURE)

1 BiLGi EDINME

1 -S$ahsin Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numaras1 2 -Adi Soyadi 3
- E-mail adresi 4 - Oturma adresi

15 i$ GUNU

ACIK HAVA VE KAPALI YER TOPLANTISI
DUZENLEME

1 - Miilki idare Amirligine hitaben (7) kisi tarafindan imzalanan
bildirim. ( Bildirimde toplantinin amaci, yeri, tarih saati ile
diizenleme kurulunda gorev alanlarin T.C. Kimlik numaralari, meslek,
is, telefon ve adres bilgileri bulunmahdir.) 2 - Medeni haklarinin
kullanmaya ehil olduklarina dair beyanname

30 DAKIKA Bildirim ekinde evraklarin

tesliminde tarafimizdan alindi belgesi

duzenlenir. Eksiklikleri var ise yazi ile
bildirilerek duzelttirilir.

KONSER, SENLIK FESTIVAL, TIYATRO VB. ETKINLIK
DUZENLEME

1 - Miilki idare Amirligine hitaben gercek kisi tarafindan imzalanan
bildiri m vermek (Bildirimde etkinligin amaci, yeri, tarih ve saatini
belirtmek.) 2 - Miiracaatta bulunan gercek kisiler ile etkinlige
katilan sanatcilarin T.C. Kimlik numaralar.)3 - 0Ozel giivenlik Hizmet
Alim Sozlesmesi

30 DAKIKA

4 SIiYASAL PARTi KONGRELERI

1 - Yénetim Kurulu cizelgesi tasdikli (4 Adet) 2 - ilce Secim Kurulu
Tutanag (4 Adet) 3;Y6netim Kurulundaki sahislara ait niifus ciizdan
sureti (4 Adet ) 4 - lkametgah limiihaberi (4 Adet) 4 - Sabika Kayd (4
Adet)

30 DAKIKA Evraklarin tesliminde
tarafimizdan alindi belgesi duzenlenir.




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi

durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yerl GiivenlikBiiro Amirligi ikincl Miiracaat Yerl Cayirova Kaymakamhg

isim Tuncel ALDEMIR islm Ahmet ONAL

Unvan ilce Emniyet Miidiirii Unvan Kaymakam

Adres Akse Mah. Bahriye UCOK Cad.No:1Cayirova/Kocaeli Adres Sekerpinar Mah. Siilleyman DemirelCad.No:7 Cayirova/Kocaeli
Tel 026265813 84 Tel 0 262 658 19 06

Faks 026265817 78 Faks 0262 658 19 06

E-Posta E-Posta cayirova@icisleri.gov.tr

cavirova@egm.gov.tr

SiLAH VE PATLAYICI MADDELER BURO AMIRLIGi HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA SUNULAN HIiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEG SURE)

YiVSiz TUFEK RUHSATNAME BELGESI VERILMESI

A) SARTLAR ( Cayirova ilce simirlarinda ikamet ediyor olmak.) B)
iSTENEN BELGELER 1- Dilekce ( Kaymakamlik Makamina Hitaben)
2- Yivsiz av tiifegi tasimasina engel halinin bulunup bulunmadigim
gosteren doktor raporu (Devlet Hastanesi, Saghk Ocagi, Aile
Hekimligi) 3- Vesikalik Fotograf (4 Adet) 4- Yivsiz tiifek
ruhsatnamesi harci odendi belgesi (Vergi Dairesi) 5- Yarim Kapak
Karton Dosya 6- Vergi Borcu Yoktur Yazisi ( Vergi Dairesi)

YiVSizZ TUFEK SATINALMA BELGESI

1- Dilekce ( Kaymakamhik Makamina Hitaben) 2- Yivsiz Tifek
Ruhsatname Belgesi 3- Vesikalik Fotograf (2 Adet)

Yivsiz TUFEK DEVIR ISLEMLERI

A) SARTLAR1- Taraflardan birinin Cayirova lice simirlarinda ikamet
ediyor olmasi 2- Devir islemi yapacak sahislarin Yivsiz Tiifek
Ruhsatname Belgesi Olmasi (5 Yillik siiresinin gecmemis olmasi) 3-
Devir edilecek Tiifegin Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesine kayith olmasi 4-
Devir edilecek tiifegin Devir isleminde Hazir olmasi B) iSTENEN
BELGELER 1- Devir edecek sahis Devir Dilekcesi 2- Devir alacak
sahis Devir Dilekcesi 3- Devir edecek ve alacak Olanlarin
Ruhsatnameleri 4- Vergi Borcu Yoktur Yazisi ( Vergi Dairesi)

1 SAAT

HAVAI FISEK GOSTERISI iZIN BELGESI

1- Kaymakamhk Makamina Dilekce ( Havai Fisek gosterisi
yapilacak tarihten en az 15 giin once) 2- Atesleyici Yeterlilik Belgesi
3- Noterden Taahhiitnamesi 4- Tehlikeli Madde Sorumluluk
Policesi 5- Atesleyici Yeterlilik Belge Sahibi Niifus Ciizdani
Fotokopisi 6- Eglence Sahibi Niifus Ciizdani Fotokopisi 7-
Gosteride kullanilacak Malzeme Listesi

SiLAH BULUNDURMA (MESKENDE- iSYERINDE) RUHSATI
VERILMESI

1- Dr. Raporu ( Deviet Hastanesinden silah Ruhsati icin
diizenlenmis olmali - 6 Ay gecerli) 2- T.C. Kimlik numarah Niifus
Ciizdam ve Fotokopisi 3- Eski Ruhsatin Fotokopisi ( Yenileme ve
Devir icin) 4- Vesikalik Fotograf ( Son 1 yil icerisinde cekilmis
olmali - 5 Adet) 5- Silah Bulundurma ruhsati talebi ile ilgili silah
satin veya devir alma talebine iliskin dilekce 6- Yarim Kapak Karton
Dosya igyerinde Bulundurma i¢in aynica; 7- isyeri acma ve
calistirma Ruhsati, ortaklik veya sirket soz konusu ise yetkili kurul
karari veya muvafakat 8 Vergi Borcu Yoktur Yazisi ( Vergi Dairesi)

SILAH NAKIL BELGESi VERILMESI

1- Dilekce (Silahin nereye nakil olacaginin da belirtildigi
Kaymakamhk Makamina hitaben 3 Giin once 2- Silah
Ruhsatinin Fotokopisi

MERMi SATIN ALMA BELGESi

1- Dilekce (Kaymakamhik Makamina hitaben ) 2- Silah Ruhsatinin
Fotokopisi




EMEKLI KAMU GOREVLIiSi TASIMA RUHSATI

1- Emekli Sandig: tarafindan diizenlenen Emekli oldugunu
gosterir belge 2- Emekli Kimlik Ash ve Fotokopisi 3-
Haklarinda sorusturma olup olmadigim gosterir kurum yazisi
4- Zati Demirbas Silah Satis Senedi 5- Vesikalk Fotograf 4
Adet (Son 1 yil icerisinde cekilmis olmal) 6- Emekli Kamu
gorevlisi Silah Tasima ruhsati talebi ile ilgili silah satin veya
devir alma talebine iliskin dilekce (Devir islemlerinde
miiracaata devir eden sahis ile birlikte gelinmeli ve devir
eden sahisin dilekcesi olmali.) Emeklilik tarihinden 6 ay sonra
miiracaat edenlerden;

7- Dr. Raporu ( Devlet Hastanesinden silah ruhsati icin diizenlenmis
6 ay siireli)

KAMU GOREVLISI TASIMA RUHSATI

1- Gorev Belgesi ( Son 1 ay icerisinde diizenlenmis olmal.) 2-
Kurum Kimlik Belgesi Asli ve Fotokopisi 3- T.C. Kimlik numarah
Niifus Ciizdani ve Fotokopisi 4- Vesikalik Fotograf 4 Adet (Son 1 yil
icerisinde cekilmis olmali)) 5- Emekli Kamu gorevlisi Silah Tasima
ruhsati talebi ile ilgili silah satin veya devir alma talebine iliskin
Dilekce ( Devir islemlerinde miiracaata devir eden sahis ile birlikte
gelinmeli ve devir eden sahisin dilekcesi olmali.) 6- Dr. Raporu (
Devlet Hastanesinden silah ruhsati icin diizenlenmis 6 ay siireli)

10

TASIMA RUHSATI

1- Dr. Raporu( Devilet Hastanesinden silah ruhsati icin diizenlenmis
6 ay siireli) 2- Sabika Kaydi ( Silah Ruhsati icin diizenlenmis 6 ay
siireli, isim soyisim, dogum tarihi degisikl igi olanlar degisiklikten
onceki hali ile de sabika kaydi alacaklar ve evli bayanlar
evlenmeden onceki soyismi ile de sabika kaydi alacaklardir. 3- Eski
Ruhsatin fotokopisi (Devir ve Yenileme icin) 4- Vesikalik Fotograf
4 Adet (Son 1 yil icerisinde cekilmis olmah) 5- Silah Tasima ruhsati
talebi ile ilgili silah satin veya devir alma talebine iliskin dilekce
(Devir islemlerinde miiracaata devir eden sahis ile birlikte gelinmeli
ve devir eden sahisin devir dilekcesi olmali.) 6- Yarim Kapak Karton
Dosya 7- Yirriitillen gorev, yapilan is veya meslek ile ilgili
evraklar.(Silah ve Patlayici Madd eler Biiro Amirliginden gerekli
evraklar listesi temin edilerek ayrintih bilgi ahinmah 8- Vergi
Dairesinden Borcu Yoktur Yazisi alinmah

15 GUN

11

YiVLi AV TUFEGI RUHSATNAMESI

1- Dr. Raporu ( Deviet Hastanesinden silah ruhsati icin
diizenlenmis 6 ay siireli ) 2- Eski Ruhsatin fotokopisi (Devir ve
Yenileme i¢in) 3- Vesikalik Fotograf 4 Adet (Son 1 yil icerisinde
cekilmis olmali) 4- Silah Bulundurma Tasima ruhsati talebi ile ilgili
silah satin veya devir alma talebine iliskin dilekce (Devir
islemlerinde miiracaata devir eden sahis ile birlikte gelinmeli ve
devir eden sahisin devir dilekcesi

olmali.) 5- Yarim Kapak Karton Dosya 6- Avci Egitim Kursu Bitirme
Belgesi 7- Av Tezkeresi ruhsat tho!(opisi 8- Vergi Dairesingn Borcu
Yoktur Yazis1 alinmah NOT: BUTUN ISLEMLERDE PARMAK IZI FORMU
ISTENIR.

Basgvuru esnasinda yukarida belirtlien belgelerin diginda belge Istenlimesl veya basvuru ekslksiz belge lle yapildig: halde, hizmetin
belirtlien siirede tamamlanmamasi durumunda llk miiracaat yerine ya da Ikincl miiracaat yerine basvurunuz.

!Ik Miiracaat Yorl Silah ve Patlayici Maddeler Biiro Amirligi ?klncl Miiracaat Yerl Cayirova Kaymakamhig

Isim Tuncel ALDEMIR Isim Ahmet ONAL

Unvan ilce Emniyet Miidiirii Unvan Kaymakam

Adres Akse Mah. Bahriye Ucok Cad. No.ICayirova / Kocaeli Adres Sekerpinar Mah. Siileyman Demirel Cad. No:7 Cayirova/Kocaeli
Tel 0 262 658 13 84 Tel 0 262 658 19 06

Faks 0 262 658 13 84 Faks 0 262 658 19 07




E-Posta

cavirova@egm.gov.tr

E-Posta

cavirovaQicisleri.gov.tr

CAYIROVA POLiS MERKEZi AMIRLIGi HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

S.NO

VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESi (EN GEC SURE)

SUGTAN MAGDUR OLANLARIN SIKAYET
MURACAATLARI (ADLI TAHKIKAT)

Miiracaat 20 DAKIKA Igerisinde alinir. Tahkikat
Evraki tamamlandiktan sonra C. Bagssavciligina

1 Nifus Cuzdani ve varsa deliller
gonderllir.
2 Kamu Kurum ve Kuruluslarindan gelen ve cevap verilmesi gereken yazilar 5 GUN
KAMU KURUM VE KURULUSLARI iLE iLGILi YAZISMALAR
3 NiSAN DUGUN GiBi ETKINLIKLERIN iSLEMLERI Nisan Dugun Dilekgesi 10 DAKIKA
4 KAYIP VE BULUNTU ESYALARLA ILGILIi ISLEMLER | Kayip ve Buluntu ile ilgili miracaat 30 DAKIKA
5 MAHKEMEDEN VE C.BASSAVCILIGINDAN GELEN Mahk C.B hgind I I Emir Yazil (10) QUN Igerlsn.de)cevap veriimesl gereken
. g t i tl i - - - L1
C.YAZ?LSAR CILIG G ahkeme ve assavciligindan gelen talimat, Emir Yazilari zaman I?OflSlndo cevap verilir.
6 MALVARLIGI ARASTIRMASI Mal Beyan Dilekcesi 5 GUN
7 IDARI YAPTIRIM (KABAHATLER) idari Yaptirim Karar Tutanag, Tutanaklar, Alkolmetre Ciktisi, Dr. Raporu 1 SAAT
: UMUMA AGIK YERLERIN TAHKIKATI Belediyeden gelen umurma Agik Yer Tahkikat Yazis 7 GUN Icerisinde tahkikat yapilir ve
Belediyeye gonderilir.
MAHKEME -SAVCILIK GAGRI TEBLIGI VE DIGER KU o
9 RUMLARIN TEBLIGLERI Herhangi bir belge istenmiyor. 1-10 GUN ARASI
Adres tespiti inceleme islemleri ilce Niifus ve Vatandaslik kendi veri sistemleri
10 . Gzerinden takip edilerek yapildigindan vatandaslarimizdan Polis Merkezi Amirligimizce 1 SAAT
ADRES TESPIT ARASTIRMASI herhangi bir belge istenmemektedir.
; P PTR N 1- isletici ve calisanlara ait kimlik bildirimi 2- Nifus Clizdan fotokopileri 3- :
11 KIMLIK BILDIRIMI ikametgah Belgeleri 90 DAKIKA
MAHKEME-SAVCILIK GAGRI TEBLIGI ve DIGER KU o
12 RUMLARIN TEBLIGLERI Herhangi bir belge istenmiyor. 1-10 GUN ARASI
YASLILIK VE ENGELLI MAASI TAHKIKATI Yaslilik ve Engelli Maasi miiracaatlari ilge Mal Miidiirliigiine yapiimakta olup; Basvuru .
13 icin gerekli belgeler ilce Mal Mudiirligince istenildiginden Polis Merkezi Amirligimizce 10 GUN
herhangi bir belge ya da evrak istenmemektedir.
JORLA GETIRMELER " . T vant Evrakin iizerindekl ZORLA GETIRME
14 M S K Emi ii . oo
ahkeme ve Savcilik Karar ve Emirleri ile yapilir tarihl siiresine kadar.
15 TALIMAT EVRAKLARI Saveilik ve Mahkeme Kararlari neticesinde Verllen tarihten itibaren 7 GUN icerisinde
16 ASKERI EVRAKLAR Askeri Mahkemeden ve Askerlik Subesinden gelen evraklarla islem yapilr. 1-7 GUN Igerlslnde evrakin geregl

yapilir.




MAHKEME-SAVCILIK TAHKIKAT EVRAKLARI 1-7 GUN igerisinde evrakin geregi
17 Mahkeme ve Savciliktan gelen talimatla geregi yapilir.
yapilir.
18 MAHKEMEDE HAZIR ETME EVRAKLARI Mahkemeden veya Savciliktan gelen Talimat ile Mahkemede hazir edilir. Evrakin hazir edilme tarihidir.
SOSYAL MALi DURUM ARASTIRMASI SIRg = - = -=
19 ¥ Mahkeme Karari dogrultusunda yapilan arastirmadir. Karar Elimize gelir gelmez isleme 1-7 GUN Ige"s'nde evrakin geregl
konur. yapilir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri Cayirova Polis Merkezi Amirligi ikinci Miiracaat Yeri Cayirova Kaymakamlig

isim Tuncel ALDEMIR isim Ahmet ONAL

Unvan ilce Emniyet Miidiiri Unvan Kaymakam

Adres Akse Mah. Bahriye Ugok Cad. No.l Cayirova / Kocaeli Adres Sekerpinar Mah. Stileyman Demirel Cad. No:7 Cayirova/Kocaeli
Tel 02626581384 Tel 0262 658 19 06

Faks 0262658 13 84 Faks 0262 658 19 07

E-Posta cavirova@egm.gov.tr E-Posta cavirova@icisleri.gov.tr

TRAFiK DENETLEME BURO AMIRLIGI

VATANDASA SUNULAN

S.NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GECQ)

1 Kaza ihbari ve ilk Miidahale

Olay yeri adresi

5-10 Dakika

Siiriicii Belgesi sahibinin veya vekilinin miiracaat.

- Siiriicii Belgesi sahibinin Niifus Ciizdan,

- Siiriicii Belgesi vekil tarafindan teslim alinacak ise vekaletname (Ash ve Fotokopisi)
Geri alma nedenine gore:

- Tlgili Vergi Dairesinden "Sahis Trafik Cezasi Borcu Yoktur" yazsi.

- 11 Saghk Miidiirliigiinden Siiriicii Davramislarim Gelistirme Egitim Belgesi,

- Trafik Cevre Egitim Belgesi Sertifikas1

- Psiko-teknik ve Psikiyatri Raporu,

- Adli Sicil Kayd: Belgesi

- Mahkemelerce geri alinan siiriicii belgelerini tesliminde ise Mahkeme Kararlarinin ash
- Geri Alma Siiresinin Sonlanmis Olmasi

2 Gegici Olarak Alinan Ehliyetlerin Teslimi

15 Dakika




Trafikten Men/ Muhafaza Altina Alinan Araclarin

Teslimi

Arac Sahibinin veya vekilinin bizzat miiracaati.

Tescil ve Trafik Belgesi (Ash ve Fotokopisi)

Sigorta Policesi (Ash ve Fotokopisi)

Arag sirket adina kayith ise sirket yetkilisi ve imza sirkiileri (Ash ve Fotokopisi)

Siiriicii Belgesi (Ash ve Fotokopisi)

Arag vekil tarafindan teslim alinacak ise vekaletname (Ash ve Fotokopisi)

Ara¢ Muvafakatname ile Alinacaksa Muvafakatname ve Muvafakat olunan Sahsin Siiriicii Belgesi
Trafikten Men/Muhafaza Altina Alinmasina neden olan eksikligin giderilmis olmasi,

15 Dakika

Kaza Raporu Teslimi

Kaza yapanin kendisi, arac¢ sahibi kendisi niifus ciizdani ile vekil ise vekiletname ile

Kaza yapan arag sirket adina kayith ise sirket yetkilisi ve imza sirkiileri ile (Ash ve Fotokopisi)

Kaza sonrasi ara¢ harici hasara goren diger unsur var ise bunlarin sahibi kendisi niifus ciizdam ile vekil ise vekidletname
ile

Yaralamah Trafik Kaza raporlar: taleplerinde Cumhuriyet Savcihiginca diizenlenen "Kaza Raporunu Almasi
Uygundur" ibareli yazi.

10 Dakika

Ceza Sorgulama Islemleri

Arag ruhsat sahibi veya siiriiciisiiniin miiracaati.

5 Dakika

Arac Uzerinde Bulunan Men Serhlerinin
Kaldirilmasi

Niifus Ciizdani,
Arac sahibi degilse vekéletname (Ash ve Fotokopisi)
Trafikten Men edilmesine neden olan eksikligin giderilmis olmasi,

15 Dakika

Engelli Ara¢ Karti1 Talepleri

Miiracaat Sahibinin Dilekce ile Miiracaat.

Engelli oldugunu gosterir Saghk Kurulu Raporu fotokopisi
Arag ruhsat ve kimlik fotokopileri

Engelli sahsa ait 2 adet fotograf

15 GUN

Dilek¢e, Mail, Cimer vb. Basvurular

3071 Sayih Dilek¢e Hakki Kanunu Kapsaminda;
(Yasal Siire 30 giin)
Miiracaatcinin adi, soyadi, acik adres ve iletisim bilgileri

4982 Sayih Bilgi Edinme Kanunu Kapsaminda;
Miiracaatcinin adi, soyadi, agik adres ve iletisim bilgileri

15 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasina veya yukaridaki tabloda baz1 hizmetlerin bulunmadiginin tespiti

durumunda ilk miiracaat yerine veya ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri Cayirova Polis Merkezi Amirligi ikinci Miiracaat Yeri Cayirova Kaymakamligi

isim Tuncel ALDEMIR isim Ahmet ONAL

Unvan ilce Emniyet Miidiiri Unvan Kaymakam

Adres Akse Mah. Bahriye Ucok Cad. No.l Cayirova / Kocaeli Adres Sekerpinar Mah. Stileyman Demirel Cad. No:7 Cayirova/Kocaeli
Tel 0262 658 13 84 Tel 0262 658 19 06

Faks 0262 658 13 84 Faks 0262 658 19 07

E-Posta cavirova@egm.gov.tr E-Posta cavirova@icisleri.gov.tr




